CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND XA NA SANG
TRUONG MN SO 1 NA SANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S8 01/KH-MNSINS Na Sang, ngay.I0thdng 02 ndm 2026

KE HOACH
Kiém tra ndi b thang 02, nim hoc 2025-2026

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kip thoi ném bét tmh thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh cla giao vién,
nhan vién, phat huy nhén t6 tich cuc; gop phan ning cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong
quan ly nha truong; Kip thoi ném bt nhitmg khé khin, vudng mac cua cac gido vién,
nhén vién; tr van, hd trg, xir 1y kip thoi nhitng khé khén, vudng méc trong khi thuc
hién nhiém vu nuéi dudng, cham sdc, glao duc tré; cong tac van thu luu trlr van ban,
viéc thuc hiéh cong khai, thue hién quy ché dan chi & co s; viée thye hién cac nhiém
vu chuyén mén cling nhu thyc hién céc nhiém vu khac..

- Céc thanh vién trong t6 kiém tra c6 thém kinh nghiém tu vén, ho tro
gido vién, nhan vién trong cac hoat dong.

2. Yéu ciu

- Céng tac kiém tra ¢am bao tudn thi quy dinh, nghiém tic, trung thyc,
khach quan, cong khai, dén chu, kip thoi; khéng lam anh hudng dén hoat dong
day va hoc binh thudng cua d6i trong kiém tra.

- Kiém tra chit ché, rd rang, chi rd nhitng diéu di lam duogc, chua lam
duoe cua d6i tuong kiém tra. Phai danh gi4, x4c dinh mirc d6 dat duoc trong
viée thyc hién c4c nhiém vu theo qui dinh, phu hop véi bdi canh, dbi tuong dé
xép loai dbi tuong kiém tra va dua vao hd so luu ctia nha truong,

- Kiém tra mang tinh chét khach quan, chinh xéc, cong bang, déng thoi
dinh huéng, khuyen khich tao co s& cho sy tién bd ctia dbi twong kiém tra; lam
tét nhiém vu tu vin va thic day nhim gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua
trong cong tac nudi dudng, chdm soc va gido duc tré.

- Néu duoc nhiing nhén xét, goi y gidp cho d6i tuong kiém tra thuc hién
ngay cang t6t hon nhiém vu cia minh; cac ¥ kién tu vAn phai sat thuc, kha thi
gitip cho d6i tuong kiém tra nang cao chit luong cong viéc.

- Péi véi can b, gido vién, nhan vién, b6 phén duoc kiém tra: cin phai c6
su hop tac, cong tac véi td kiém tra.

- Tét ca céc noi dung kiém tra ndi bo déu duge lap bién ban, c6 chit ky
ctia ngudi kiém tra va déi trong duoc kiém tra. Hd so vé cong tac kiém tra duoc
b4o quan, luu trit theo quy dinh dé 1am hd so minh ching.

IL NQI DUNG KIEM TRA
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Kiem tra cdng tde chii nhis
- ng tac chii nhiém va cice hoat dong sau Tét Nguyén

* Ch "
ong tac vé sj ) Sy )
hoc, dd Cho'igdé dﬁr? Sm’h vz: an to*:“ lop hoe: V¢ sinh, khir khuan toan bé 1ép

> 8 ca nhén, khuén vién trong va ngoai 16p hoc; Kidm tra an

toan chay nd, dién, dd :
; , dien, d6 cho i 12 . T e A ; '
ihizepibin, 5 1 ngoal troi/trong 1op; Ra soat nguodn nudc sach va

* Cong t3 an IV tré: Viae i3 A X
. g taxc. ql’l.an Iy tré: Viéc diém danh, cap nhat si sb va 1y do tré nghi
; Irao d6i vai phu huynh vé tinh hinh sttc khoe cta tré sau Tét.
* ViaAn +A ’ " 5 . n
s Vl@cgto chirc Hoat dfng sw pham & Nén nép: Viéc t6 chirc cac hoat
ong theo ché d6 sinh hoat trong ngay cua tré; On dinh nén nép hoc sinh sau tét..
% A A L A A A . N ’ . A A /4 * A
) HO0 so so sach: Cap nhat théng tin vao céc loai hod so, s6 sach theo Dicu
1€; cdng tac bio cio, thong tin 2 chiéu gilra giao vién va BGH.
« A A - - - >
2. Kiém tra cdng tac van thw, lwu trit viin ban.
Viéc thyc hién c6ng tic van thu, luu trir vin ban theo Théng tu 08/2025/TT-
BGDDT va cic quy dinh chung cta nganh. Céc quy dinh mdi chi trong sé hoa,

bao quan hd so chuyén mén (nhap hoc, nuéi dudng, gido duc) véi thoi han r6 rang,
dam bao an toan théng tin va quan ly chit ché theo timg nam hoc.

(néu ¢

* Q(’ing tac soan thao va ban hanh vin ban: Kiém tra thé thic, noi
dung, thdm quyén ky ban hanh va quy trinh ban hanh cac loai vdn ban (ké
hoach, bao céo, quyét dinh).

* Qudn ly vin bén di va dén:o})ém bao toan bd cong vén dugc dang ky
day du vao so (hodc phan mém), chuyén giao kip thoi, khong bi that lac.

* Qudn ly va sir dung con diu: Kiém tra viéc quan 1y con ddu (chdng
déng dau khong, dong dau sai quy dinh).

* Lap hd so va lwu trif: Kiém tra viéc 13p ho so hién hanh, phén loai va
sap xép tai liéu theo tirng loal hd so.

~ *Viécing dung CNTT: Kiém tra viéc st dung hdp thu dién tir céng vu,
phan mém quan ly van ban dé xit ly thong tin.

3. Kiém tra viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché din chi & co so.

3.1. Cac néi dung tw kiém tra Cong khai (theo Thong tw 09/2024/TT-
BGDDT)

* Cong khai cam két chat lwong gido duc: K& hoach nam hoc, chét
luong nudi dudng, chiam soc, gido duc tre.

* Cong khai diéu ki¢n dim bdo chit lwgng: Doi ngii gido vién, co so
vat chat, trang thi€t bi phuc vu ban tru.



Wan), cong khaj héng thang/hoc ky va niém yét c.:c“)ng
Hinh the cdng khai: Nia
ng cac cude hop phy huynh

3.2. Cac noi dun
1 1/2020/TT-BGDD

khai theo quy dinh.

m yét taj bang tin, website nha trudng, cong
va Hoi dong su pham.

%
khai tro

g tw kiem tra Quy ché Dan chii (Thong tu sb
T clia B4 Gido duc va Pao tao)

*’Cﬁng khai théng tin: Cac chy truong, chinh sach cia Pang va Nha

nuoc doi véi nha 8140, can bd, vién chirc; cong khai cdc khoan déng gop, tai
chinh, tai san, va viée stt dung kinh phi.
* Dan cha trong quain 1|

: ¥: Thuc hién dan chud trong tuyén dung, ning
lwong, thuyén chuyén, dé bat, kh

en thudng, ky luat, thi dua.

’ * Quyén lgi nguoi lao ddng va ngudi hoe: Giai quyét don thu khiéu nai,
t0 cao; cac ché d6, chinh sach doj sbng vat chét, tinh than.

* Cong tac giam sat: Kiém tra hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan;

viée kiém didm cong téc, ty phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh ky,
hdi nghi.

4. Kiém tra chuyén dé: Ting cudng tiéng Viét, Thé duc, Hoat dong
véi dd vat,

* Chuyén dé “tang cwong tiéng Viét”: Qua trinh td chire hoat dong hoc;
cach xdy dung mdi trudng ngdén nglt tiéng Viét trong va ngoai 1ép hoc; Céach
tuong tac gilta co va tré; xay dung ho so s séch; Céng tac phdi hop véi phu
huynh trong viéc ting cudng tiéng Viét cho tré.

* Chuyén dé “Thé duc”: Vige xay dung va thuc hién Ké hoach giso duc;
Pam bao an toan co s& vat chat khi té chic hoat dong; Qu4 trinh t3 chirc hoat
déng Thé duc.

* Chuyén dé “HPVDV”:

- Méi truong va do dung d?) choi (D6 ding/d6 choi ¢ an toan, mau sic
ruc 18, phong pht khong?; cach bé tri céc goc choi (goc hoat dong véi dd vat,
géc bé em, géc nghé thuat) hap din va da ti€p can? P choi c6 thay déi thuong
xuyén de kich thich sy to md khéng?:

- Tb chirc hoat dgng (Céch tao hing thu va k§ nang, Gido vién co sir
dung cac trd choi sang tao (lac hop doan vat, xau vong theo mau, in hinh...) dé
thu hat tré khong? C6 két hop hoat dong véi dd vat vao cac ti
tao hinh) détré khic sau kién t
tac vai db vat khoéng?;

&t hoc (van hoc,
hirc khéng? Tré co duoc tur do kham phé va thao

. - Twong tic va phat trién (Gido vién ¢ tro chuyén, dit cau héi goi mé
d€ phat trién ngdn ngit cho tré trong ltc choi khéng? Hoat dong cé giup tré phat
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1. Poi tuwong kiém tra
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Y nang van dong tinh khong? Cé chu ¥ dén ddc
uong dan khong).

I GIAN, HINH THU'C

-1 Kiem tra céng tic chi nhigm va céc hoat dong sau Tét Nguyén dén
- 16 nhom/16p

1. 2. Kiém tra cdng téc vin thu, luu trit van ban
- Vian thy nha trudng

1.3. Kiém tra vige thye hién cong khai, thuc hién quy ché dan chi & co so
- Ban giadm hiéu nha truong

. 1.4. Kiém tra chuyén d?: Tang cudng tiéng Viét, Thé duc, Hoat dong vdi
0 vit,

- Chuyén dé Ting cudng tiéng Viét: L& Thanh Nhan (Hudi Léng A)
- Chuyén dé Thé duc : Lo Thi Thao (Trung tAm)
- Chuyén d¢ HDVDV: Bii Thj Liéu ( Hudi Ha)
2. Théi gian kiém tra
- Tr ngay 24/02 dén 27/02/2026.

3. Hinh thirc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach.

N —
— ¥ Ny

IV. KE HOACH KIEM TRA CU THE:
e Hinh N Nguoi dwge kiém N i
Theoi gian thire Dia diem tra Noi dung kieém tra
Tt ngay Kiém tra 7 Kiém tra cong tac chu nhiém
24 dén theo K& | 6/6 diém ban Cac nhom/lép | va cdc hoat déng sau Tét
25/02/2026 | hoach Nguyén dan
Ngay iié;n}{tga Vian phong VB Ao Kiém tra cbng tac van thu,
25/02/2026 truong & | lwu tri¥ van ban
hoach
N Kiém tra Vin ohon Kiém tra viéc thuc hién cbng
say theo Ké phong BGH nha truong | khai, thuc hién quy ché dan
26/02/2026 truong e )
hoach chi & co so
Kiém tra
Ngay % | Nhom tré 25-36 FE AR A AR i ”
27/02/2026 tlilli(; ie thang Hudi Ha Bui Thi Liéu Chuyén dé “HDbVDV J
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Xy v 2 én dé “Tang cuong tieng
tuo1 Huoi Long | L& Thanh Nhan Ch}l Zen g e

Viét
A

Mgu giéo X e A 29

3+4+5 tuoi L6 Thi Thao Chuyén dé “Thé duc

Trung tam

1. Cong tac chuin bi

- D61 voi thanh vién kidm tra duoc kiém tra: Chuén bj day di hé so lién
quan d€n ndi dung kidm tra.

- Cac thanh vién trong Ban kiém tra: Chuén bi hé so kiém tra, phiéu dy gio,
bién ban kiém tra. ..

2. Ché 39 thong tin, bio cio

- Cac b6 phén duoc phan cdng ndp bién ban vé cho thu ky, dé tong hop
bién ban chung xong truéc ngay 28/02/2026.

3. Thanh vién kiém tra

- Gém céc thanh vién theo Quyét dinh.

4. Tién hanh kiém tra

- Cong bd Quyét dinh kidm tra.

- Phén cong nhiém vy cho céc thanh vién kiém tra.

- Tién hanh kidm tra theo ké hoach.

- Hop théng qua bién ban, tén

g hop chung va téng két cong tdc kiém tra
noi bd thang 02/2026.

Trén day 1a ké hoach kiém, tra cdng tac nodi bo théng 02/2026, nam hoc
2025-2026 cta truong mam non sé 1 Na Sang./, '
Noi nhin: [ §
“CB.GYAY (wh HIEU TRUONG
- Lwu: VT, H5 so.




