
Chuẩn bị, 

tham mưu, 

xong trước 

ngày

Thực 

hiện, 

hoàn 

thành

Lập danh sách cán bộ QL, GV tham gia Bồi dưỡng chính trị hè 2024 gửi 

CMMN Phòng GD&ĐT
 7/2024  08/2024

BGH

 (phối hợp)

Kiểm tra, rà soát và xây dựng kế hoạch tu sửa cơ sở vật chất, tôn tạo cảnh 

quan môi trường chuẩn bị cho năm học mới.
 7/2024  08/2024 Lò Thị Hòa

BGH

 (phối hợp)

Triển khai công tác điều tra dân số, tuyển sinh.  7/2024  08/2024 Lò Thị Hoà
BGH

 (phối hợp)

Chuẩn bị các điều kiện để tiếp tục tổng điều tra Phổ cập GDMN cho trẻ em 

năm tuổi.
 08/2024  08/2024 Lò Thị Hoà

BGH

 (phối hợp)

Phối hợp CM phòng GD&ĐT cử CBQL, GV cốt cán tham gia tập huấn 

chuyên môn GDMN đầu năm học 2024-2025
 08/2024  08/2024 Mai Thị Việt Hà Tổ CMMN

Triển khai các văn bản chỉ đạo hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học mới.  08/2024  08/2024
BGH

 (phối hợp)

Hướng dẫn triển khai thực hiện nhiệm vụ GDMN năm học 2024-2025  08/2024  08/2024 Điêu Thanh Hương BGH

Xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2024-2025 9/2024 9/2024 Điêu Thanh Hương BGH

Phối hợp với các đoàn thể chuẩn bị công tác khai giảng; Chuẩn bị các điều

kiện cho khai giảng ngày 5/9/2024.
 08/2024  08/2024 Điêu Thanh Hương

BGH 

+ các đoàn thể

Tăng cường công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các chuyên đề trọng tâm

năm học 2024-2025
 08/2024  08/2024 Điêu Thanh Hương

BGH 

+ Tổ CM

Chỉ đạo các bộ phận xây dựng các loại kế hoạch của nhà trường, của tổ 

chuyên môn, của giáo viên
 08/2024  08/2024 Tổ CMMN

Chỉ đạo các bộ phận, đoàn thể hoàn thiện hồ sơ sổ sách của nhà trường, của tổ và giáo viên 8/2024  8/2024
Điêu Thanh 

Hương

BGH, tổ trưởng 

CM các tổ, các 

đoàn thể, GV
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(Kèm theo Kế hoạch chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ năm học số:   03  /KH-MNS1NS ngày 12 tháng 9 năm 2024)

Điều 

chỉnh 

(Nếu có)

Tháng Nội dung làm việc

Thời gian

Người (bộ phận) chủ trì 

thực hiện, tham mưu



Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ công tác y tế trường học năm học 

2024-2025
 08/2024  08/2024 Đỗ Thị Vân

Xây dựng báo cáo đoàn kiểm tra công tác đầu năm học 2024-2025  08/2024   9/2024 Điêu Thanh Hương BGH

Rà soát, lập danh sách, xét duyệt các học sinh được hưởng các chế độ chính 

sách nộp về Phòng GD&ĐT trước ngày 15/9/2024.
 08/2024  09/2024 Mai Thị Việt Hà Các Tổ CM

Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên cho CBQL, GV mầm non năm 

học 2024-2025.
 8/2024  8/2024 Mai Thị Việt Hà

Các tổ CM, 

giáo viên

Tham gia bồi dưỡng chuyên môn cấp học mầm non đầu năm học 2024-2025
 08/2024  08/2024 CBQL+GV

Xây dựng KH phòng chống tác hại thuốc lá năm học 2024-2025  08/2024  08/2024 Mai Thị Việt Hà Đỗ Thị Vân

 Xây dựng kế hoạch phát triển nhà trường  09/2024  09/2024 BGH Các tổ CM

Điều chỉnh, bổ sung  kế hoạch tháng khi có sự thay đổi.  8/2024  8/2024 BGH

Ổn định xây định nền nếp học sinh, tổ chức tựu trường 29/8/2024, khai 

giảng 05/9/2024.
 09/2023  09/2023 BGH Toàn trường

Tổng hợp, thẩm định danh sách, tham mưu UBND huyện ra quyết định phê 

duyệt các chế độ chính sách cho học sinh mẫu giáo
 09/2024  09/2024 Mai Thị Việt Hà Các Tổ CM

Xây dựng KH tập luyện tham gia Hội thi "Thi đồng diễn bé vui khỏe cùng 

Aerobic" năm học 2024-2025
9/2024 12/2024 Lò Thị Hòa Tổ CMMG

Xây dựng kế hoạch tham gia Hội thi "Đồ chơi ngoài trời tự làm" cấp mầm

non năm học 2024-2025.
 9/2024  12/2024 Lò Thị Hòa Các Tổ CM

Tổng hợp danh sách giáo viên dạy lớp ghép, dạy tăng cường tiếng Việt cấp 

học mầm non. Tham mưu ban hành quyết định phê duyệt.
9/2024 9/2024 Mai Thị Việt Hà BGH

Triển khai thực hiện công tác bảo vệ trẻ em và giáo dục hòa nhập trẻ em có 

hoàn cảnh đặc biệt năm học 2024-2025
9/2024 9/2024 Mai Thị Việt Hà BGH

Kiểm tra các hoạt động đầu năm học 9/2024 9/2024
BGH

Thành viên 

BTTND

Xây dựng kế hoạch trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích

năm học 2024-2025
9/2024 9/2024

Đăng ký thi đua năm học 2024 - 2025  09/2024  09/2024 Lò Thị Hòa Ban thi đua nhà trường

Lập danh sách GV đăng ký dự thi giáo viên giỏi cấp huyện  09/2024  09/2024 Mai Thị Việt Hà BGH, tổ CM

Báo cáo thống kê đầu năm học  09/2024  09/2024 BGH

Hoàn thiện công khai giáo dục theo Thông tư 09: Niêm yết trên bảng tin và 

trên trang web của trường.
 09/2024  09/2024 Mai Thị Việt Hà BGH
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Tổ chức đón Tết Trung thu cho học sinh  09/2024  09/2024
BGH 

(phối hợp)

Tự kiểm tra công nhận duy trì chuẩn phổ cập GDMNTNT cấp xã; lập văn 

bản đề nghị huyện công nhận.
 09/2024  09/2024 Lò Thị Hòa

BGH

(phối hợp)

Xây dựng kế hoạch sinh hoạt chuyên môn trường và tham gia sinh hoạt 

chuyên môn cụm năm học 2024-2025
9/2024 9/2024 Mai ThịViệt Hà Các tổ CM

Xây dựng kế hoạch vận động tài trợ năm học 2024-2025 9/2024 9/2024 Lò Thị Hòa BGH

Tham gia giải bóng chuyền hơi cho CBQL, GV năm học 2024-2025 9/2024 9/2024
BGH 

(phối hợp)

Điều chỉnh, bổ sung  kế hoạch tháng khi có sự thay đổi.  9/2024  9/2024 BGH

Tiếp tục triển khai các văn bản liên quan đến công tác chỉ đạo năm học 

2024-2025
 10/2024  10/2024 BGH

Tổ chức hội thi GVDG cấp trường BGH Tổ GV cốt cán

Tổ chức hội nghị CC, VC năm học 2024-2025 Phối hợp cùng Công đoàn

Tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm cấp huyện theo kế hoạch. 10/2024 10/2024
BGH

Tổ GV cốt cán

Kiểm tra chất lượng giáo viên, học sinh đầu năm

Phối hợp với trường CĐSP Điện Biên tổ chức bồi dưỡng thường xuyên nội 

dung 1,2,3 đối với GDMN.
10/2024 3/2025 BGH+GV

Phòng GD&ĐT Kiểm tra Công tác tự đánh giá: Trường MN số 1 Na Sang. 10/2024 10/2024 BGH Toàn trường

Tổ chức tọa đàm ngày 20/10 10/2024 10/2024
Ban chấp hành 

Công đoàn
Nữ công

Công tác Phổ cập: Tiếp tục cập nhật số liệu phổ cập GDMNTNT. Đón 

đoàn kiểm tra duy trì giữ vững chuẩn Phổ cập GDMNTNT cấp huyện năm 

2024.

10/2024 10/2024 Lò Thị Hòa Giáo viên

Điều chỉnh, bổ sung kế hoạch tháng khi có sự thay đổi. 10/2024 10/2024 BGH

Tiếp tục triển khai các văn bản về công tác chuyên môn; 

phối hợp chỉ đạo công tác chuyên môn cho CBGV các tổ Chuyên môn.
11/2024 11/2024 BGH
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Tổ "Thi đồng diễn bé vui khỏe cùng Aerobic" cấp trường năm học 2024-

2025
11/2024 11/2024 Điêu Thanh Hương

Các lớp khối 

mẫu giáo

Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường năm học 2024-2025 11/2024 11/2024
Điêu Thanh 

Hương
BGK hội thi

 Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch 11/2024 11/2024 Điêu Thanh Hương BGH

Tổ chức toạ đàm và tổ chức các hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt 

Nam 20/11
11/2024 11/2024

BGH

Tập thể CBGV, 

NV

Tham gia đêm giao lưu văn nghệ chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 

20/11; Hội thao truyền thống ngành GD Mường Chà.

11/2024 11/2024
BGH-CBGV, 

NV

Báo cáo thống kê giữa kỳ I 11/2024 11/2024 BGH Các Tổ CM

Xét duyệt bổ sung các chế độ chính sách cho học sinh. 11/2024 11/2024 Mai Thị Việt Hà Các Tổ CM

Điều chỉnh bổ sung kế hoạch khi có sự thay đổi 11/2024 11/2024 BGH

Công tác phổ cập: Tiếp tục duy trì và giữ chuẩn PCGDMNTNT năm 2024. 

Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác Phổ cập Giáo dục của tỉnh.
11/2024 11/2024 Lò Thị Hòa Giáo viên

Phối hợp với trạm y tế xã khám sức khỏe định kỳ cho học sinh, tổng hợp kết 

quả sức khỏe học sinh.
12/2024 12/2024 Mai Thị Việt Hà Cán bộ y tế, GV

Khảo sát chất lượng học sinh học kỳ I 12/2024 12/2024 BGH
GV các nhóm 

lớp

Tổng hợp, báo cáo thống kê sơ kết học kỳ I. 12/2024 12/2024 Lò Thị Hòa BGH

Tham gia hội thi "thi đồng diễn bé vui khỏe cùng Aerobic" cấp huyện, năm 

học 2024-2025.
12/2024 12/2024 BGH

GV các nhóm 

lớp MG có trẻ 

dự thi

Tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm cấp huyện theo kế hoạch. 12/2024 12/2024 BGH Tổ cốt cán

Đón đoàn Đánh giá ngoài 12/2024 12/2024 BGH Toàn trường

Điều chỉnh bổ sung kế hoạch khi có sự thay đổi 12/2024 12/2024 BGH
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Công tác phổ cập: Cập nhật trẻ biến động như chuyển đi, chuyển đến, chết, 

trẻ mới sinh vào phiếu điều tra và phần mềm gửi về Phòng GD&ĐT trước 

ngày 31/12/2024.

Tham mưu nội dung, kế hoạch làm việc với đoàn kiểm tra công nhận kết 

quả phổ cập giáo dục, xóa mù chữ của tỉnh tại huyện. Hoàn thiện hồ sơ gửi 

về Sở theo quy định

01/12/2024 10/12/2024 Lò Thị Hòa Giáo viên

Tiếp tục triển khai các văn bản liên quan đến chuyên môn và một số văn 

bản chỉ đạo khác  01/2025  01/2025
BGH

Báo cáo thống kê, sơ kết các hoạt động học kỳ I  01/2025  01/2025 Lò Thị Hòa BGH

Sơ kết học kỳ I, tái giảng học kỳ II theo kế hoạch.  01/2025  01/2025

BGH-các tổ 

chuyên môn

Kiểm tra hoạt động dạy và học đầu kỳ II  01/2025  01/2025

BGH

(phối hợp)

Báo cáo sơ kết công tác y tế trường học  01/2025  01/2025 Mai Thị Việt Hà Đỗ Thị Vân

Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch  01/2025  01/2025 BGH

Nghỉ tết nguyên đán 2025 theo văn bản chỉ đạo của các cấp.  01/2025  01/2025 Toàn trường

Công tác phổ cập: Duy trì và giữ vững các tiêu chí đạt chuẩn phổ cập 

GDMNTNT. Theo dõi trẻ biến động trong địa bàn, trẻ mới sinh, trẻ chuyển 

đi, chuyển đến, chết. 

 01/2025  01/2025 Lò Thị Hòa Giáo viên

Tiếp tục triển khai, thực hiện có hiệu quả các văn bản chỉ đạo của các cấp 

về công tác chuyên môn và một số công tác khác.
 02/2025  02/2025 BGH

Kiểm tra các hoạt động sau Tết Nguyên Đán  02/2025  02/2025 BGH

Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch  02/2025  02/2025 BGH

Xét duyệt chế độ chính sách học sinh 5 tháng đầu năm 2025  02/2025  02/2025 Mai Thị Việt Hà Các tổ chuyên môn

Tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm cấp huyện theo kế hoạch  02/2025  02/2025 BGH GV cốt cán

Tiếp tục triển khai các văn bản chuyên môn; Tổng hợp, báo cáo, theo dõi số 

liệu trẻ đi học chuyên cần sau nghỉ tết nguyên đán
 02/2025  02/2025 Lò Thị Hòa BGH

Công tác phổ cập: Tiếp tục duy trì và giữ vững các tiêu chuẩn

PCGDMNTNT. Theo dõi trẻ biến động trong địa bàn, trẻ mới sinh, trẻ

chuyển đi, chuyển đến, chết.

 02/2025  02/2025 Lò Thị Hòa BGH
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Điều chỉnh, bổ sung kế hoạch tháng khi có sự thay đổi  02/2025  02/2025 BGH

Tiếp tục triển khai, thực hiện tốt công tác chuyên môn.  03/2025  03/2025 BGH

Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện  03/2025  03/2025 BGH Tổ CMMG+Tổ CMNT

Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch  03/2025  03/2025 BGH

Xây dựng đề án vị trí việc làm năm học 2024-2025.  03/2025  03/2025 Mai Thị Việt Hà
BGH 

(phối hợp)

Công tác phổ cập: Tiếp tục duy trì và giữ vững các tiêu chuẩn 

PCGDMNTNT. Theo dõi trẻ biến động trong địa bàn, trẻ mới sinh, trẻ 

chuyển đi, chuyển đến, chết

 03/2025  03/2025 Lò Thị Hòa Giáo viên

Điều chỉnh, bổ sung kế hoạch tháng khi có sự thay đổi  03/2025  03/2025 BGH

Tiếp tục triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học 2024-2025; Triển khai các

văn bản chỉ đạo của các cấp 4/2025 4/2025
BGH

Đánh giá sự phát triển của trẻ các độ tuổi cuối năm học

4/2025 4/2025 Mai Thị Việt Hà

BGH, các tổ 

CM

(phối hợp)

Tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm cấp huyện theo kế hoạch. 4/2025 4/2025 BGH Giáo viên cốt cán

Tổ chức thi làm đồ chơi ngoài trời tự làm cấp trường, năm học 2024-2025
4/2025 4/2025

Điêu Thanh Hương
BGH, CBGV 

toàn trường

Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch 4/2025 4/2025 BGH

Xây dựng báo cáo tổng kết năm học 2024-2025; 4/2025 4/2025 BGH

Công tác phổ cập: Tiếp tục duy trì và giữ vững các tiêu chuẩn 

PCGDMNTNT.
4/2025 4/2025 Lò Thị Hòa Giáo viên

Hoàn thiện các biểu thống kê, báo cáo thống kê, báo cáo thực hiện tình hình 

GDMN năm học 2024-2025  05/2025  05/2025 Lò Thị Hòa
BGH

Tham gia dự thi đồ chơi ngoài trời tự làm cấp huyện, năm học 2024-2025  05/2025  05/2025 BGH Các tổ CM

Chỉ đạo công tác tổng kết năm học 2024-2025
 05/2025  05/2025 Điêu Thanh Hương

BGH, CBGV, 

NV toàn trường

Bàn giao hồ sơ trẻ 5 tuổi cho cấp Tiểu học
 05/2025  05/2025

Các Phó hiệu 

trưởng

Các GV dạy 

lớp 5 tuổi

Báo cáo, thống kê cuối năm học, thống kê trên phần mềm CSDLQG  05/2025  05/2025 Lò Thị Hòa BGH
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Kiểm kê cơ sở vật chất, thiết bị, tài sản…và bàn giao quản lý trong hè  05/2025  05/2025 Lò Thị Hòa Ban kiểm kê

Tham mưu báo cáo tổng kết công tác y tế trường học  05/2025  05/2025 Mai Thị Việt Hà Đỗ Thị Vân

Kết thúc học kỳ II ngày 25/5/2025  05/2025  05/2025 BGH

Tổng kết thi đua, đề nghị khen thưởng kết quả thi đua cuối năm học 2024-

2025
 05/2025  05/2025

Lò Thị Hòa

BGH

(phối hợp)

Tổng hợp kết quả xếp loại chuẩn nghề nghiệp GVMN, chuẩn hiệu trưởng, 

phó hiệu trưởng.
 05/2025  05/2025

Mai Thị Việt Hà

BGH

(phối hợp)

Công tác phổ cập: Tiếp tục duy trì và giữ vững các tiêu chuẩn 

PCGDMNTNT
 05/2025  05/2025 Lò Thị Hòa Giáo viên

Hoàn thiện các loại thống kê, báo cáo cuối năm  06/2025  06/2025 Điêu Thanh Hương BGH

Hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét thi đua cuối năm học 2024-2025  06/2025  06/2025 Lò Thị Hòa BGH

Xây dựng kế hoạch phòng chống tác hại thuốc lá năm học 2024-2025  06/2025  06/2025 Mai Thị Việt Hà Đỗ Thị Vân

Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên hè 2025.  06/2025  06/2025 Lò Thị Hòa BGH

Kiểm tra CSVC, công tác bảo quản cơ sở vật chất trong hè 2025  06/2025  06/2025 Điêu Thanh Hương BGH, Bảo vệ

Lập danh sách CBQL, GV đăng ký bồi dưỡng hè 2025 năm học 2025-2026

nộp Phòng GD&ĐT theo quy định
 06/2025  06/2025 BGH Tổ CM

Chuẩn bị điều tra dân số, độ tuổi huy động trẻ ra lớp theo kế hoạch  06/2025  06/2025 Lò Thị Hòa BGH
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